
 
 

 

 

 

 

Aanbesteding Headless CMS – Avans Hogeschool 

 

 

Test stappen voor Demo omgeving Headless CMS 
 

 

Stap 1: Inloggen op het CMS 
1. Ga naar de inlogpagina van het CMS. 

2. Geef de gebruikersnaam en het wachtwoord op om in te loggen. 

3. Controleer of de inloggegevens correct zijn en of je toegang hebt tot het 

dashboard. 

Stap 2: Navigeren door het dashboard 
1. Bekijk het dashboard en zoek naar relevante secties zoals "Pagina's", 

"Berichten", "Media", enz. 

2. Controleer of de navigatie intuïtief is en of je gemakkelijk de gewenste 

secties kunt vinden. 

Stap 3: Media item beheren 
1. Ga naar de sectie "Media" of een vergelijkbare sectie. 

2. Upload een afbeelding of een ander mediabestand. 

3. Kies een focuspunt voor automatisch uitsnijden, indien aanwezig. 

4. Controleer of het bestand correct wordt weergegeven en of je het 

gemakkelijk kunt invoegen in een pagina of bericht. 

Stap 4: Een nieuwe pagina creëren en dynamische blokken 
toevoegen 
Zorg in dit onderdeel dat je ergens je foto uit stap 3 selecteert, zodat je een 

correcte aanpassing van het formaat en de keuze van het focuspunt kan testen. 
 

1. Ga naar de sectie "Pagina's" of een vergelijkbare sectie. 

2. Klik op de knop "Nieuwe Pagina Toevoegen" of een vergelijkbare knop. 

3. Kies de gewenste taal voor de pagina. 

4. Vul de basisinformatie in zoals titel en eventuele andere vereiste velden voor 

de pagina. 

5. Kijk of er een sectie is voor het toevoegen van blokken of elementen aan de 

pagina. 

6. Voeg een title tag en meta description toe, indien mogelijk. 
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Toevoegen van bestaande dynamische blokken: 

1. Zoek naar een bibliotheek of galerij met bestaande dynamische blokken. 

2. Kies een blok dat je wilt toevoegen aan de pagina (bijv. een carrousel, een 

kaart, een formulier). 

3. Sleep het gekozen blok naar de gewenste locatie op de pagina. 

4. Pas de instellingen van het blok aan indien nodig (bijv. afbeeldingen 

toevoegen aan een carrousel). 

Aanpassen van een bestaand Blok: 

1. Ga naar een andere pagina waar hetzelfde dynamische blok wordt gebruikt. 

2. Klik op het blok om het te bewerken. 

3. Maak een aanpassing aan de inhoud, stijl of instellingen van het blok. 

4. Sla de wijzigingen op en controleer of de aanpassingen correct worden 

weergegeven op de huidige pagina. 

Functionaliteit in een vrije-tekst- of WYSIWYG-editor: 

1. Zoek een onderdeel met een vrije-tekst- of WYSIWYG-editor. 

2. Maak een externe link naar een andere website. 

3. Maak een interne link, door een bestaande pagina in het huidige CMS te 

kiezen. 

4. Maak een interne link, door een bestaand media-item uit de media-sectie in 

het huidige CMS te kiezen. 

5. Voeg een bestaande foto uit de media-sectie toe in deze vrije-tekst- of 

WYSIWYG-editor. 

6. Voeg een tabel toe, indien beschikbaar. 

7. Test plakken en opschonen vanuit Word, indien beschikbaar. 

8. Voeg een pdf toe. 

9. Selecteren van enkele voorgedefinieerde stijlen voor tekst, indien 

beschikbaar. 

10. Bekijk hoe wijzigingen zichtbaar zijn in een de preview mogelijkheid 

Hergebruiken van het aangepaste blok op een andere pagina: 

1. Ga terug naar de oorspronkelijke pagina waar je het blok hebt toegevoegd. 

2. Controleer of de aanpassingen aan het blok op deze pagina ook zijn 

doorgevoerd. 

3. Kies de gewenste taal voor de pagina. 

4. Sla de pagina op en controleer of de aanpassingen op beide pagina's 

zichtbaar zijn. 

Algemene controles: 

1. Sla de pagina op en controleer of zowel de bestaande als de aangepaste 

dynamische blokken correct worden weergegeven in de pagina 

voorbeeldmodus. 

2. Controleer de responsiviteit van de dynamische blokken op verschillende 

schermformaten in de pagina voorbeeldmodus indien aanwezig. 
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3. Publiceer de pagina en bekijk op de live website om ervoor te zorgen dat alle 

dynamische blokken goed functioneren. 

Stap 5: Bewerken van bestaande inhoud 
1. Zoek of navigeer naar een bestaande pagina of bericht in een geselecteerde 

taal. 

2. Klik op de knop om de pagina te bewerken. 

3. Maak een eenvoudige wijziging in de inhoud (bijvoorbeeld tekst toevoegen, 

wijzigen of verwijderen). 

4. Controleer hoe de inhoud aan de voorkant eruit ziet voordat je het officieel 

publiceert 

5. Sla de wijzigingen op en controleer of de updates correct worden 

weergegeven op de website. 

Stap 6: Publiceren en terugtrekken van inhoud 
1. Publiceer een nieuwe pagina of bericht. 

2. Controleer of de gepubliceerde inhoud zichtbaar is op de live website. 

3. Trek de pagina of het bericht terug en controleer of het niet langer zichtbaar 

is op de live website. 

4. Plan de livegang van een nieuwe pagina in. 

Stap 7: Afmelden 
1. Log uit en controleer of je correct bent afgemeld van het CMS. 

 

 


